Guatemala, 31 de Octubre de 2013.

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable Licenciado Yax Zelada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo

Numero:483-2013 y Acuerdo Ministerial Numero:.56-2013 por servicios profesionales del

mes de Octubre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
“ factura: Serie “B” Nro: 000024

Actividades Realizadas
» Trabajo interno como Asistente de la Direccién de Fomento al Arte.

» Asistencia al Asesor Especifico del Despacho Superior Lic. Max Araujo, con el
manejo de su agenda y otros.

» Recepcion de documentos para el Lic. Max Araujo, Asesor del Ministerio de Cultura
y Deportes y Asistencia en el Programa del Despacho Superior, para la Asesoria y
constitucion de las Asociaciones Culturales.

» Se elaboro el Proyecto de escritura de constitucion y de los estatutos para la
asociacion que en San Raymundo se encargara de su Escuela de Musica y de su
Banda Musical.

> Se hizo entrega a los miembros de las Asociaciones Artistas Trabajando y Memorial
para la concordia de la inscripcion de las mismas en el Registro de las Personas
Juridicas del Ministerio de Gobernacion, de sus estatutos aprobados y de su
personeria juridica.

» Recepcién de documentos para el Lic. Fredy Sagastume, Jefe de las Instituciones
Artisticas de la Direccion de Fomento al Arte

» Recepcién de las solicitudes que requieren la presentacion de las Instituciones
Artisticas qué llegan a la oficina de la Direccion de Fomento al Arte.

» Apoyo en tareas administrativas para la Arg. Lucrecia Leon, Directora de Difusion
de las Artes.

» Apoyo en la recepcion de documentacion dirigida a la Direccion de Difusion de
las Artes, segun instrucciones recibidas.

» Asistencia y apoyo al Lic. Maximiliano Araujo, en la recepcion de la
correspondencia y registro de los documentos relacionados con el Congreso
Internacional de Literatura Centroamericana (CILCA 2014) en la parte que




corresponde a la Comision Ministerial.

Resultados

Usuarios atendidos Personalmente y por via telefénica.

Se hizo entrega a los miembros de las Asociaciones Artistas Trabajando y Memorial
para la concordia de la inscripcion de las mismas en e Registro de Ias Personas
Juridicas de| Ministerio de Gobernacion, de Sus estatutos aprobados y de su
personeria juridica.

Apoyo a la actividad del Micude con |a entrega de boletos a| personal y publico en
general para el evento artistico de la “Gran Gala de Ia Independencia” actividad
realizada el 11 de Septiembre en |a Gran Sala de| Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

Inicio del proceso de constitucion COMO asociacion, a través de |a Captacion de

datos de los integrantes de | nNueva “Asociaciéon de Promocion del Libro y la
Lectura”.

Licda. Lucia Atmas
1201073 Geneyaf 2 las Artes *




